
制定日期：2012/9/7

受查公司 稽核員 一月 二月 三月 四月 五月 六月 七月 八月 九月 十月 十一月 十二月 備註

衍生性商品交易 衍生性商品交易 衍生性商品交易 衍生性商品交易 衍生性商品交易 衍生性商品交易 衍生性商品交易 衍生性商品交易 衍生性商品交易 衍生性商品交易 衍生性商品交易 衍生性商品交易

資金貸予他人 資金貸予他人 資金貸予他人 資金貸予他人

背書保證作業 關係人交易之管理 背書保證作業 背書保證作業 背書保證作業

取得或處分資產 採購循環1 採購循環2 融資循環 薪資報酬委員會運作管理 生產循環2 適用國際會計準則之管理 薪工循環2 研發循環 銷售循環1 銷售循環2

固定資產循環 董事會議事運作之管理電子循環 生產循環1 薪工循環1 職務授權及代理

會計專業判斷程

序、會計政策與 投資循環 防範內線交易管理

自評(2012):評估表管

制

自評(2012):評估表管

制

自評(2012):評估表管

制整理 資通安全檢查 對子公司之監督與管理

自評(2013年):評估

表編制

衍生性商品交易 衍生性商品交易 衍生性商品交易 衍生性商品交易 衍生性商品交易 衍生性商品交易 衍生性商品交易 衍生性商品交易 衍生性商品交易 衍生性商品交易 衍生性商品交易 衍生性商品交易 財務部協助稽核作業

資金貸予他人 採購循環(查核重點) 資金貸予他人 生產循環(查核重點) 資金貸予他人 薪工循環

背書保證作業 固定資產循環 背書保證作業 研發循環 背書保證作業

電子循環

資金貸予他人

融資循環 背書保證作業 銷售循環(查核重點-AP)

自評(2012):評估表管

制

自評(2012):評估表管

制

自評(2013年):評估

表編制

衍生性商品交易 衍生性商品交易 衍生性商品交易 衍生性商品交易 衍生性商品交易 衍生性商品交易 衍生性商品交易 衍生性商品交易 衍生性商品交易 衍生性商品交易 衍生性商品交易 衍生性商品交易

資金貸予他人 資金貸予他人 資金貸予他人 銷貨及收款循環 資金貸予他人

背書保證作業 背書保證作業 背書保證作業 採購及付款循環 背書保證作業

生產循環

薪工循環

融資循環

固定資產

自評(2012):評估表管

制

自評(2012):評估表管

制 資訊作業

自評(2013年):評估

表編制

：係指母公司稽核員預訂到海外廠時程。

查核暨稽核報告時程： 內控處理準則規範應列入每年年度稽核計畫之稽核項目：

1.取得或處分資產(每年)

前月W4 W1 W2 W3 W4 次月W1 次月W2 次月底前 2.從事衍生性商品交易(每月)

3.資金貸與他人(每季)

發出稽

核通知
查核 查核 查核彙總(收尾)稽核報告完成

E-mail呈送並

留下交付紀錄 4.為他人背書或提供保證之管理(每季)

追蹤案查核 追蹤案查核 監察人,獨董 5.關係人交易之管理(每年)

董事長 6.對子公司之監督與管理(每年)

總經理 7.董事會議事運作之管理(每年)

8.資通安全檢查(每年)

稽核作業申報注意事項 9.銷售及收款循環(每年)

1.每年1月底 稽核人員及代理人名冊、訓練時數 10.採購及付款循環(每年)

2.每年2月底 前年度稽核計劃執行情形 11.其他重要交易循環及重大財務業務行為之控制作業(每年)

2.每年4月底 前年度內控聲明書(配合年度財報承認，於3月底前一併提董事會) 12.適用國際會計準則之管理(每年)

3.每年5月底 前年度稽核缺失改善狀況 13.會計專業判斷程序、會計政策與估計變動之流程(每年)

4.每年12月底 下年度年度稽核計劃 14.薪資報酬委員會運作管理(每年)

CFTC 集團
2013年  內部稽核時程表

受查單位主管簽核完成

和勤精機

嘉興和新廠

馬來西亞JB廠

1名

1名

1名

2012須參加公司治理評

量

                         製表：吳鳳雪


